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INTRODUCCION

1 Definicién del entorno de aplicacién del plan TIC y su interrelacién con el
entorno educativo de centro y de su comunidad educativa.

El Instituto Merindades de Castilla es un centro que cuenta en el presente curso con
dos lineas en cada curso de la Educacion Secundaria Obligatoria, dos grupos de
PMAR, uno en 2° y otro en 3° de la ESO, dos lineas de Bachillerato, una de
humanidades/ciencias sociales y la otra de ciencias de la salud, 1°y 2° de FP Basica
de comercio, 1° Y 2° del ciclo medio de Instalaciones Electrotécnicas y Automaticas,
y 1° y 2° de ciclos de grado medio y superior de Administracion. Cuenta con una
matricula total de 330 alumnos. El claustro estd compuesto por 50 profesores, 16 de
plantilla organica y el resto, profesores interinos, algunos de ellos contratados a
media jornada, y una plantilla de personal laboral y administrativo de 7 personas.

Esta ubicado en la zona rural del norte de la provincia de Burgos y atiende alumnado
procedente de las localidades proximas a través del servicio de transporte escolar.

La localidad de Villarcayo cuenta con una poblacion aproximada a los 4.200
habitantes. Estd dotada en cuanto a servicios con una aceptable oferta cultural y con
algunos recursos TIC publicos al servicio de sus vecinos (WIFI local de libre acceso
y aula de informatica instalada en la biblioteca municipal).

El Plan TIC del Centro persigue involucrar a toda la comunidad educativa en el
proyecto de alcanzar una cultura de calidad que integre la cultura tecnologica.

1 Definicion del papel de las tecnologias de la informacion, comunicacion y
aprendizaje en documentos institucionales (proyecto educativo de centro,
programaciones didacticas, reglamento de centro, planes de convivencia, plan de
formacion de centro...).

El Plan TIC del Centro se integra en el Proyecto Educativo como un documento con
entidad propia complementando apartados béasicos del mismo en los diferentes
procesos que centran la accién de nuestro Instituto.

El papel de las TIC se define como un recurso imprescindible para la gestion
académica, administrativa y de los recursos del IES; basico para los procesos de
comunicacion institucional entre el IES y otros organismos; extremadamente Gtil para
la transmision de la informacion y la comunicacion interna entre profesores y externa
con los alumnos y sus familias.

Es ademas un complemento esencial en la practica docente diaria que se incluye en
diferentes apartados de las Programaciones didacticas (objetivos especificos,
aspectos metodologicos, criterios pedagogicos secuenciados, procesos de
evaluacion, atencién a necesidades especiales de atencion educativa).

Se integra en la Programacion Anual de Centro como un objetivo general a
conseguir o esta presente con diferentes enfoques en otros objetivos generales
programados.

El uso de los recursos TIC contribuye a la difusion de nuestras normas de
convivencia recogidas en el Reglamento del Centro y esta presente de diferentes
maneras en el Plan de Convivencia.

El Plan de recuperacion continua de las materias pendientes también incorpora en
algunos aspectos el uso de la plataforma virtual de aprendizaje Moodle.



El Plan de lectura basa sus aspectos organizativos en la utilizacion del programa
ABIES para la gestion de los fondos de nuestra biblioteca. Este espacio cuenta con
cuatro equipos informaticos completos desde los que se puede acceder a
informaciones complementarias que demandan las diferentes materias en sus
procesos didacticos.

[J Caracterizacion del entorno tecnoldgico de la Comunidad Educativa.

El entorno tecnolégico de la Comunidad Educativa de nuestro Centro es muy
diferente al de otros institutos debido precisamente a la caracteristica rural del
entorno.

Creemos necesario fomentar el uso de los recursos TIC en todos los procesos del
Centro para responder a la demanda de nuestros usuarios en una doble vertiente:
colaborando con las familias en mejorar la informacion, la formacion y la
participacion, e incorporando novedosos aspectos metodoldgicos en nuestra practica
docente a fin de evitar la brecha que puede crearse entre un equipo docente
reticente al uso de estas tecnologias y sus alumnos, que las manejan como si se
tratase de una de sus caracteristicas genéticas.

Respecto a las caracteristicas que definen el entorno tecnoldgico en el que nos
movemos podriamos afirmar:

o La dotaciébn de recursos tecnolégicos en el entorno familiar de nuestros
alumnos es en general baja. No todos ellos cuentan con ordenador de
sobremesa o portatil para poder realizar los trabajos y las actividades que se
piden.

o Algunas familias no tienen conexién a Internet lo que condiciona para ellos
todos los procesos de comunicacion que parten desde el Centro ya sea en la
transmision de informacion como en la integracién curricular de los recursos
TIC en el proceso de aprendizaje de las materias que utilizan habitualmente la
Plataforma Moodle. Es necesario tenerlo en cuenta.

o Se confirma ademas que el nivel de uso de Internet es bastante bajo,
especialmente en eluso de la Red para envio y recepcién de mensajes u otro
tipo de informacion.

o Esta circunstancia condiciona de manera importante la frecuencia de consulta
de los datos académicos que se obtienen de Infoeduc@.
Sin embargo las familias se consideran suficientemente informadas ya que
nuestro entorno proporciona otras vias de informacion para los mismos datos
que el servicio Infoeduc@ proporciona (mensajes a moviles desde el
programa IES FACIL, llamadas de teléfono y entrevistas con profesores y
tutores, consulta periodica de calificaciones en ejercicios y controles).

o Las familias tienen un perfil de usuarios medio, o que nos permite asegurar
gue es necesario planificar una serie de medidas destinadas a mejorar la
formacion y la participacion.

o Las familias conocen y visitan la Pagina Web de IES para obtener informacion
relativa, por ejemplo, a los libros de texto que van a ser usados durante el
curso, o informacion relativa a la suspension de las clases cuando las
condiciones climatolégicas lo requieren.

] Trayectoria y experiencia en la aplicacion de las TIC en el centro.
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o Planes de mejora.
Algunos de los Planes de mejora que han integrado en mayor o menor medida el
uso de los recursos TIC han sido:

> 2018 — 2019:Fomento de las TIC: Plataforma MOODLE

> 2017 — 2018:Fomento de las TIC (Generalizacion del uso del aula virtual)

> 2016 — 2017:Fomento de las TIC (uso del aula virtual y realizacién de protocolos TIC)
> 2015-2016: Elaboracién del plan para la certificacion TIC

El Instituto realiz6 una gran inversion en equipamiento durante el curso
2017/2018, realizando la instalacién de un ordenador, proyector y pantalla en
cada aula del centro que anteriormente carecia de ellos. Durante el curso
2018/2019 se realizdé otra inversion econdémica para la adquisicion de altavoces
transportables. Esta dotacion de recursos e infraestructura permiten al
profesorado integrar paulatinamente las TIC en su desarrollo curricular y en las
programaciones de aula.

Durante este curso 2018/19 se van a instalar altavoces fijos en todas las aulas. En
el Plan de Mejora se va a potenciar la actualizacion de la pagina web y en el Plan
de Formacién de Centro se va a impartir un curso de Aula Virtual- Plataforma
Moodle.

Es necesario actuar con calma, con procesos firmes aunque se dilaten en el
tiempo, persuadiendo de los beneficios que supone el uso de estos recursos y
motivando permanentemente al profesorado para lograr su implicacion personal y
profesional en proyectos de innovacion.

El planteamiento global se hace desde el consenso y el andlisis de la situacion de
cada docente pero no supone que el Centro deba renunciar a definir sus lineas de
actuaciéon y a conseguir los mayores logros como Instituto.

Las actuaciones de todos los miembros del IES deben contribuir al logro de los
objetivos que se plantean para cada curso, aportando su dedicacién y su esfuerzo
al beneficio comun decidido democraticamente por nuestra Comunidad Educativa.

a Premios.

El cortometraje “Aniceto, historia de un acoso” fue premiado en varias ocasiones,
siendo su premio mas importante el de “Arte Joven: Jévenes artistas en Castilla y
Ledn 20177

o Grupos de trabajo y Seminarios de formacion en relacion con las TIC
desarrollados en los ultimos cursos:
» 2019-2020 Curso MOODLE
» 2018 — 2019 Curso MOODLE
> 2017 — 2018 Curso Office 365
> 2016 — 2017 Curso Aula virtual



1. ESTRUCTURAS ORGANIZATIVAS PARA USO EFICAZ

1.1 COMISION TIC

Nuestro Centro, con un reducido Claustro de profesores, tiene la ventaja de poder
transmitir la informacién de manera inmediata, utilizando muchas veces tiempos
ajenos a las reuniones formales de los diferentes 6rganos de coordinacion.

La Comisién de Coordinacion Pedagdgica (C.C.P.) esta formada por 22 de los 50
profesores y se ha constituido como el elemento basico que contribuye a la puesta
en marcha, el desarrollo, la coordinacién y la evaluaciéon de todos los Planes y
Proyectos que se llevan a cabo en el IES.

Contando con esta circunstancia positiva, la C.C.P. se convierte en el principal
elemento dinamizador del Plan TIC impulsando las medidas necesarias para su
aplicacion durante todo el curso, organizando las estrategias que permiten
incorporarlo a los diferentes procesos del Centro y motivando a todos los sectores de
la Comunidad Educativa en las actuaciones que se planifican para lograr la mayor
integracion y participacion.

A efectos organizativos optamos por crear una Comision TIC en el centro que estara
formada por los siguientes miembros:

= Un miembro del Equipo directivo: director.
= Un encargado/ a de los recursos TIC: Oscar Linares Lopez.

= Un colaborador de recursos TIC: Joseba Galan Bengoa.

A este equipo inicial se unirdn los profesores que a principios de cada curso se
integren en el curso de formacion TIC del IES en calidad de colaboradores, cuya
mision sera aportar sus actividades a las acciones planificadas en el Plan TIC del
Curso.

Se recogen a continuacién la asignacion de tareas a desarrollar tanto por la
Comisiéon TIC en su conjunto como por cada uno de sus miembros:

Tareas Actuaciones | Reuniones
Elaboracion, = Redactar el Plan TIC del curso. - Inicio de curso.
difusion, y = Supervisar y actualizar datos. - Todo el curso.
revision del = [Informar a la Comunidad Educativa, mediante los recursos TIC - Mes de febrero.
Plan TIC del correspondientes de las actuaciones que se llevan a cabo. - Final de curso.
curso. = Coordinar los procesos de revision y evaluacion.

= Elaborar el PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL EN
EL AMBITO EDUCATIVO y planificar estrategias.

Tareas = Supervisar las incidencias técnicas para poner a punto |- Inicio de curso.
técnicas. infraestructuras y equipos: PDI y video proyectores, ordenadores e
impresoras, libros electrénicos ...
= Controlar las averias y necesidades de mantenimiento. - Todo el curso.

= Notificar las averias a las empresas de mantenimiento.
= Instalar y controlar los programas necesarios para el desarrollo de
los diferentes procesos recogidos en el Plan TIC.

Tareas = Planificar el uso de espacios y tiempos de los recursos TIC. - Inicio de curso.
organizativas. = Actualizar el inventario de los recursos TIC.
= Actualizar en ABIES los recursos bibliograficos de nuestra - Todo el curso.
biblioteca.
= Integrar los recursos TIC en los Planes del IESO.
Tareas = Recoger las sugerencias aportadas por el profesorado, los |- Todo el curso.
dinamizadoras. alumnos y las familias para incorporarlas al Plan TIC y planificar su
realizacion. - Inicio de curso.

= Integrar las necesidades formativas en el Plan TIC y en el Proyecto
de Formacion de Centro.

= Organizar sesiones cooperativas dirigidas a profesores, alumnos y
familias para el intercambio de informacién, recursos y
experiencias.




[IPrincipios e intenciones del documento del Plan TIC del Centro incorporandolo al
contexto socio-educativo, en las lineas didactico-pedagdgicas y en la Comunidad
Educativa.

El Plan TIC del IES Merindades de Castilla es un instrumento de planificacion
integrado en su Proyecto Educativo con la intencion de orientar y desarrollar en
diferentes areas el tratamiento de la informacion y la competencia digital como
herramienta Gtil para los diferentes procesos que se llevan a cabo en el Instituto.

Se persigue consensuar en diferentes periodos de tiempo, a partir de su primera
redaccion y puesta en marcha en 2015, acuerdos en los que se implique toda la
Comunidad Educativa del Centro. Profesores, personal no docente, alumnos y
familias deben encontrar en este documento su espacio para desarrollar diferentes
estrategias relacionadas con la informacion, la dinamizacién y la gestién de recursos
tecnologicos con los que cuenta nuestro Instituto y que se ponen a disposicion de
todos ellos.

Cada uno de estos sectores programara en diferentes plazos de tiempo sus
actuaciones en referencia a la formacién profesional permanente, la integracion
curricular, los procesos de ensefianza- aprendizaje, las estrategias metodoldgicas, la
adquisicién de conocimientos, el desarrollo de sus competencias basicas, la gestion
y organizacion del Centro, la informaciébn y comunicacion institucional y la
participacion en la vida del IES.

La planificacion de todas estas actuaciones a corto, medio y largo plazo y su
continuo seguimiento y evaluacion se convierten en una garantia para mantener vivo
este documento que se concibe como marco interactivo integrado en una sociedad
en continuo cambio.

[JProceso temporal y estratégico realizado en el centro hasta llegar al momento del
desarrollo del Plan TIC.

Hasta el momento del desarrollo de este Plan TIC se han llevado a cabo en el IES
diferentes actuaciones que han respondido principalmente a una gradual adaptacién
a las necesidades surgidas en diferentes dmbitos de la actividad del Centro. En el
inicio, las decisiones se han ido tomando en funcién de las necesidades surgidas,
posteriormente por el contrario se han realizado respondiendo a procesos
temporales y estratégicos debidamente planificados.

Las obligaciones derivadas de la gestibn y organizacion del Centro mediante
recursos y programas informaticos especificos de uso oficial (IES 2000, Gece
2000,...) coinciden en el tiempo con dos elementos basicos para comenzar el
proceso de incorporacion de las TIC al Centro: el inicio de actividades formativas por
parte de los algunos profesores conscientes de las ventajas de incorporar estos
recursos a su practica docente y la mejora en la dotacién de recursos tecnoldgicos
gue se integran en el equipamiento y la estructura de nuestro Instituto (aula de
informatica con nuevos equipos, video-proyectores y ordenadores portatiles, Pizarras
Digitales Interactivas,...)

El progresivo avance en la utilizacion de las TIC en los procesos de gestion y
organizacién y en las tareas de comunicacién e interaccion institucional coincide con
una buena dotacion de recursos para un centro pequefio que consolida poco a poco
su propio Proyecto Educativo y que, tras un periodo de reflexién y evaluacion
interna, considera imprescindible avanzar en la formacion de su Equipo docente y en
la integracién curricular de los recursos TIC.
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Con este planteamiento hemos decidido solicitar la renovacion del Certificado TIC
NIVEL 3, que se alcanz6 en el curso 2015-2016 y que caduca este curso 2019-2020.

Fue a partir del proceso de auto evaluacion realizado en el curso 2015-2016, cuando
decidimos abordar diferentes estrategias para incrementar a medio plazo el nivel
alcanzado y, sobre todo, centrarnos en disefiar un marco global de actuacion para
mantener los procesos TIC en las areas que ya funcionaban correctamente y
mejorar las areas de formacion e integracion curricular.

De aqui surgié la necesidad de planificar y desarrollar un PLAN TIC a partir del
Curso 2016 — 2017, basado en la implicacion y participacion de toda la comunidad
educativa del IES.

[ITiempo de aplicacion y desarrollo del Plan TIC en funcién de la evolucion socio-
educativa y tecnoldgica.

Para la aplicacion y desarrollo del Plan TIC del IES existe un importante
condicionante relacionado con la alta movilidad del profesorado del Centro ya que
mas del 50% (34 de 50 este curso) del Equipo docente se renueva cada curso.

Esta situacion implica efectuar una evaluacién inicial para conocer el grado de
conocimiento y utilizacién de las TIC del nuevo profesorado asi como realizar una
valoracion del grado de integracién curricular que esta dispuesto a llevar a cabo en
los procesos didacticos para los que ya encuentra una programacion preparada por
otros comparieros de cursos anteriores.

El Centro ha organizado Formacion los ultimos afios que contempla Seminarios,
Grupos de trabajo y Proyectos de Innovacién Educativa que facilita la formaciéon de
su profesorado y la incorporacion progresiva de los diferentes recursos TIC que tiene
el IES.

Existe ademas el firme compromiso de mantener permanentemente actualizados y
en las mejores condiciones posibles toda la infraestructura de equipos e
instalaciones para poder garantizar una correcta aplicacion de los recursos con que
contamos.

1.2 GESTION Y ORGANIZACION.

La utilizacion de los recursos TIC en la gestion y organizacion del Centro es
fundamental y se encuentra plenamente integrada en su funcionamiento dando muy
buenos resultados, como recogen los diferentes indicadores de evaluacion interna y
externa que se han llevado a cabo en el Centro.

o Gestion administrativa y académica.

o Los procesos de administracion y gestion académica se realizan con el
Programa IES 2000 y mediante el uso de las aplicaciones
institucionales recogidas en el Portal de Educacion www.educa.jcyl.es
(STILUS o aplicaciones especificas ALGR, ATDI, CONVIVENCIA).
Para la gestion economica se utiliza el programa GECE 2000.

o El Equipo directivo del Centro utiliza la aplicacion informatica
PENALARA para la organizacion y generacion de los horarios del
Centro.

o La organizacion de actividades, calendarios de trabajo, reuniones y
jornadas de formacion se gestiona a través de plantillas generadas
mediante el uso de los programas basicos de OFFICE.

o La gestion académica se lleva a cabo mediante el uso del Programa
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IES FACIL (tutorias, control de asistencia, comunicaciones a las
familias, boletines de notas ...)

o La gestidon de los fondos de la biblioteca del Centro se lleva mediante el
programa ABIES y existe un blog exclusivo de la biblioteca que
integrara las informaciones relacionadas con los Planes de lectura del
IES.

o Organizacion de los recursos materiales.

o Criterios de mantenimiento y actualizacién de equipamiento y servicios.

- La utilizacion de los recursos informéticos por parte de profesores y
alumnos implica un uso responsable de los mismos. Las aulas de
informéatica / tecnologia, disponen de un archivador donde el profesor
anota el nombre de los alumnos junto al cédigo del ordenador que
han usado de modo que si se produjese una incidencia el/los
alumno/s implicados se haran responsables.

- El responsable de la Comision TIC intentard subsanar las
deficiencias detectadas y, en ultimo término, avisara a los servicios
técnicos de las empresas de mantenimiento para que realicen las
reparaciones oportunas.

- Corresponde al responsable de las TIC el mantenimiento y
actualizacion de los equipos y servicios.

- La gestion del soporte técnico estara coordinada por ese mismo
profesor.

o Criterios de seguridad y confidencialidad.

- El Plan de confidencialidad del IES establece las estrategias de
proteccion de contraseflas y acceso a la configuracion del
equipamiento y redes del Centro y establece los criterios para la
difusion y extensién de datos personales dentro y fuera del Centro.
El Plan TIC recoge en un Anexo con acceso restringido al Equipo
directivo y al personal autorizado, las claves para entrar en los
diferentes procesos que implican mayor o menor grado de proteccién
de datos y confidencialidad.

- Todos los equipos cuentan con un programa antivirus que realiza
funciones de filtrado y cortafuegos.

o Criterios y procesos en caso de uso inadecuado e incidencias en
materiales y servicios.

- Las actuaciones que supongan un uso inadecuado de este tipo de
recursos estan recogidas y tipificadas en el R.R.l. del IES con
indicacion de los procedimientos para su sancion

o Renovacion y reciclado del equipamiento informatico.

- El Centro cuenta con una buena dotacion de equipos informaticos
adquiridos por el Instituto con financiacion propia a lo largo de los
altimos 4 afos.

Algunos equipos se han adaptado progresivamente incorporando
programas informaticos nuevos y realizando en ellos algunas
intervenciones destinadas a incrementar su memoria y a renovar sus
periféricos.

Seria necesario cambiar los mas obsoletos y unificar todos los
sistemas operativos para conseguir la compatibilidad de documentos
en todos los ordenadores.



Son tareas que se supeditan a las posibilidades de financiacion del IES.

Plan de reciclado para equipos y consumibles.

Cuando el centro adquiere recursos nuevos estos son instalados
para uso de los alumnos, bien en las mismas aulas, en la biblioteca o
en las salas de informatica. Los ordenadores que han sido
sustituidos pasan a ser usados por los profesores, ya sea
reemplazando los de sala de profesores o de algun departamento.
De esta forma se da prioridad al alumnado y se sigue el plan de
reciclado.

Algunos equipos averiados se utilizan para la parte practica de las
asignaturas de tecnologia e informatica, ofreciendo a los alumnos de
esas materias la posibilidad de identificar y conocer las partes de un
ordenador.

Estos equipos junto a otros materiales de uso didactico se localizan
en los armarios del aula de informatica.

Los ordenadores y otros componentes electréonicos que se dan de
baja definitivamente se llevan, al finalizar el curso, al PUNTO
LIMPIO, causando baja definitiva en el inventario del Centro.

e Presencia del centro en Internet e identidad digital institucional.

La Pagina Web del IES, citada en repetidas ocasiones en este documento,
garantiza la presencia del Centro en Internet difundiendo aspectos
relacionados con su identidad, organizacion y funcionamiento, y alojando
todos los procesos relacionados con sus planes, proyectos y procesos de
ensefianza-aprendizaje.

El director del Centro cuenta con un Certificado Electronico de representante
del Centro para efectuar por via telematica diferentes operaciones con las
Administraciones Central y Autonémica.

2. PROCESOS DE ENSENANZA/APRENDIZAJE

2.1 OBJETIVOS GENERALES

Tal y como recoge nuestro Proyecto Educativo de Centro las prioridades de la
accion educativa han de centrarse en lograr que, al término de la etapa que
impartimos, nuestro alumnado pueda:

a. LOGRAR SU DESARROLLO COMO PERSONA.
b. EJERCER COMO MIEMBRO ACTIVO DE UNA SOCIEDAD EN CONTINUO

CAMBIO.
c. INCORPORARSE A LA VIDA ADULTA.
d. DESARROLLAR UN APRENDIZAJE PERMANENTE.

Siguiendo estos principios, en el documento se enuncian los siguientes
objetivos generales:

A. Encauzar toda la actividad académica del Centro de modo que se desarrolle en
un clima de convivencia democratica basada en la participacion, el pluralismo, la
tolerancia, el respeto y la aceptacién mutua.

B. Establecer por medio del Reglamento de Régimen Interno el marco adecuado
que permita a todos los miembros de la Comunidad Educativa ejercer sus
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derechos sin olvidar sus deberes.

C. Propiciar la comunicaciéon e informaciéon entre el alumnado, el profesorado y las
familias, basada en el dialogo, el respeto, aceptacion y estima mutuos.

D. Favorecer un clima que estimule las relaciones positivas despertando en el
alumno la confianza y la automotivacion.

E. Desarrollar la capacidad de los alumnos para vivir arménicamente con todo tipo
de personas, en las mas variadas agrupaciones y para los fines mas diversos.

F. Impulsar la accién tutorial individual y de grupo como instrumento esencial para
llevar a cabo la maduracién de la personalidad de cada alumno en concreto, la
orientacion educativa y profesional en la eleccién de su camino para la vida.

La integracion de las tecnologias de la informacion en nuestro IES contribuira a la
consecucién de estos objetivos en los siguientes aspectos:

]

El uso de los recursos TIC contribuye a facilitar la participacién de todos los
miembros de la comunidad educativa mediante mdultiples actuaciones
basadas en la aceptacion de la diversidad que supone un entorno virtual con
amplia participacion.

Por sus caracteristicas de universalidad y facil acceso, los recursos TIC
integrados en el Proyecto Educativo del Centro permiten estar
permanentemente informado de los derechos y deberes que tienen todos los
integrantes de la Comunidad Educativa del IES contribuyendo de manera
efectiva a la construccion de un clima positivo de convivencia en ejercicio de
la responsabilidad individual y colectiva.

Los compromisos nacidos del consenso y asumidos por cada sector
garantizan la formacion permanente de todos sus miembros y contribuyen de
manera efectiva a la linea de mejora y a la cultura de calidad que el IES
persigue en todas sus actuaciones.

La integracion curricular de los recursos TIC en la practica educativa permite
el desarrollo de las competencias basicas del alumnado y, de manera
especifica, el logro de una buena formacion tecnolégica.

Los logros alcanzados en el manejo critico y responsable de los recursos TIC
garantizan procesos de aprendizaje permanente, contribuyen a enriquecer el
crecimiento personal y facilitan la integracién positiva de nuestros alumnos en
un mundo adulto cada vez mas cambiante y con retos mas complejos.

2.2 OBJETIVOS REFERIDOS A LA INTEGRACION CURRICULAR

Registrar las actuaciones previstas por el profesorado del IES en relacion con
la integracion curricular de las TIC en las programaciones didacticas y en los
procesos de ensefanza/aprendizaje, incluyendo compromisos de mejora
graduados en el tiempo.

Actuaciones para su Responsables Temporalizacion
consecucion

Realizar el seguimiento y la C.C.P. Final de cada
evaluacion en su aspecto.TIC trimestre.

Incluir en las programaciones didacticas la secuenciacion de los procesos
11



para adquirir la competencia basica del tratamiento de la informaciéon y la
competencia digital.

Incorporar a los criterios de evaluacion de cada area indicadores especificos
que permitan conocer el progreso del alumno en la adquisicion de la
competencia digital.

Facilitar a los alumnos el acceso a todos los recursos TIC del Centro a fin de
mejorar sus procesos de aprendizaje planificados de forma gradual segun las
orientaciones pedagogicas y metodoldgicas recogidas en las programaciones
didacticas de las diferentes materias curriculares.

Priorizar el uso de los recursos TIC del Centro en la programacion del
proceso educativo de los alumnos con Necesidades Especificas de Apoyo
Educativo.

Actuaciones para su Responsables Temporalizacion
consecucion

Elaborar las pautas para incluir o ICI:EoSmlsmn TIC del Junio.

revisar estos aspectos en las : Septiem
Programaciones didacticas de bre.

los Departamentos.

Realizar el seguimiento y la Departamentos. Reunion mensual.
evaluacion.

Potenciar entre el profesorado del Centro la integracién de los recursos TIC
en la practica docente, considerandolos como parte esencial en los procesos
de aprendizaje.

Conocer recursos de diferentes entornos educativos potenciando de manera
especial los alojados en el Portal de Educacion de la Junta de Castilla 'y Ledn.

Incluir en todos los planes y proyectos del Centro actuaciones que fomenten
el uso de los recursos TIC para contribuir al desarrollo de las competencias
digitales.

Actuaciones para su Responsables Temporalizacion
consecucion _ .

Desarrollar los Planes incluidos en| EQUIpO directivo. Octubre.

la Programacion General Anual.

Realizar el seguimiento y Ia Claustro. Consejo Enero y Junio.
evaluacion. Escolar.

3.PARTICIPACION PROFESIONAL

La situacion de partida para planificar la formacion del profesorado cambia al
comenzar cada curso debido a la incorporacion de un importante nimero de nuevos
profesores (el nivel de renovacion supera el 50% de la plantilla).

Ante esta contingencia, el Centro cuenta con dos elementos cruciales en la
formacion de su profesorado:

[J Su Plan de Formacion anual.
[0 Su Plan_de Integracion de las TIC, que recoge lineas de actuacion y

compromisos de Claustro bien definidos y temporalizados.

Varias son las actuaciones de acogida e integracién que se llevan a cabo con el
profesorado que se incorpora al Centro por primera vez:

12



[0 Se le muestran los espacios, la infraestructura y la dotacion de nuestras
instalaciones (con atencion especial a los recursos TIC de las aulas de curso
y las especificas).

(1 Se le facilita informacién relativa a las instalaciones en el plan de bienvenida
al centro (a su vez en la sala de profesores se encuentran posters con la
clave de acceso a la red wifi del centro).

[1 Se le facilita la documentacion generada en todos los cursos anteriores
(Programaciones didacticas, Memorias finales de curso, Memorias del
Departamento, etc.)

[] Se solicita su correo electronico personal para remitirle todos los documentos
institucionales de Centro y los que se generan en la fase de organizacion del
curso (Proyecto Educativo de Centro con el Reglamento de Régimen Interno,
Planes y Proyectos desarrollados durante el curso anterior, Programacion
General Anual, etc.)

[] Se solicita la realizacién del cuestionario de autoevaluacién para conocer el
nivel de competencia TIC contrastando los datos obtenidos con su propia
informacion y las expectativas de formacién y progreso que exprese al
Responsable TIC y al Equipo directivo del IES.

[1 Se le va indicando los recursos tecnoldgicos con los que cuenta el Centro, en
las reuniones de Cooodinacion TIC.

Los datos recogidos se incorporan al Plan TIC para temporalizar las actuaciones
necesarias para alcanzar los objetivos recogidos en ambos documentos y satisfacer
las expectativas del profesorado.

La formacién se extiende a todos los procesos en los que participa el profesorado:

o Gestion académica mediante la utilizacién del programa IES FACIL: faltas de
asistencia, y datos relacionados con la informacion transmitida a través de

Infoeduc@
o Utilizacion del correo institucional y personal.

Conocimiento y manejo de los recursos TIC del Centro.
o Incorporacién de las TIC en los procesos de ensefianza-aprendizaje: uso de los
recursos del Centro en la metodologia didactica en funcién de los compromisos

adquiridos por los Departamentos.

Uso personal de Internet y uso con los alumnos: recursos del IES para garantizar la
seguridad.

Conocimiento y pautas para la gestién de recursos y noticias en nuestra Pagina Web.
Conocimiento y uso de diferentes entornos de aprendizaje (Portal de Educacion, etc.)
Utilizacién de la Plataforma virtual de aprendizaje de nuestro Instituto (Moodle).
Creacion de un banco de recursos gestionado con criterios de Centro.

Creacioén de recursos digitales propios.

O

O

0000 O

La Comisién TIC del Centro sera la encargada de realizar el oportuno seguimiento
de los procesos de formacion del profesorado mediante la puesta en marcha de las
actuaciones que son de su competencia, entre las que se incluye la realizacién de
actividades que contribuyan a mejorar los aspectos relacionados con los procesos
de formacion del Equipo docente del Centro.

3.1 OBJETIVOS REFERIDOS A LA FORMACION DEL PROFESORADO

= Valorar y diagnosticar al inicio y al final de cada curso el nivel de competencia
digital del profesorado de manera individual y voluntaria a través de la
herramienta web de  autoevaluacibn alojada en la pagina
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http://csfp.centros.educa.jcyl.es/sitio/

Analizar las necesidades de formacién del Equipo docente a fin de programar
un Plan global de actividades que responda a mejorar los puntos débiles
detectados.

Integrar en nuestro Plan de formacion cursos para el perfeccionamiento y
actualizacion de los recursos TIC en los procesos de ensefianza.

Disefiar estrategias de motivacion dirigidas al profesorado para integrar su
practica docente en la Plataforma virtual de aprendizaje del IES, integrandolo
en planes de mejora.

Impulsar la participacion en la mejora continua de la Pagina Web del IES
destinada a difundir todas las acciones educativas que se llevan a cabo
durante el curso.

Actuaciones para su Responsables Temporalizacion
consecucion
Planificar los contenidos del plan Ei(r]'elzjcl:ﬁ)i(\)/o y Inicio de curso.
de formacion referido a TIC. Responsable

de .

formacion.
Asesorar permanentemente al Responsable Durante
profesorado. Realizar sesiones TIC. todo el
informativas. curso.
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4. EVALUACION DE PROCESOS
4.1. DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN.

El proceso para dinamizar y difundir nuestro Plan de integracion de las TIC en el IES
se desarrolla adoptando un conjunto de estrategias planificadas a partir de la
realidad del Centro al inicio de cada curso.

Tiene como documento base de trabajo el Plan TIC del curso anterior y la memoria
de evaluacion realizada por el equipo directivo al finalizar cada curso que recoge,
mediante una encuesta especifica con indicadores contrastados, las valoraciones de
todos los sectores implicados en las diferentes actuaciones que se han abordado
durante el curso.

La dinamica establecida para llevar a cabo todas las actuaciones segun el plan de
temporalizacién que se recoge en el aparatado anterior establece las bases para la
difusion del Plan entre profesores, personal no docente, alumnos y familias.

En todos los apartados de este documento se establecen los cauces de participacion
de cada sector en correspondencia a diferentes grados de implicacion:

o Para el profesorado:

= A partir del nivel de competencia en el uso de los recursos TIC se
establece una doble estrategia basada en la formacion (con el objetivo
de adquirir conocimientos y técnicas para mejorar el nivel) y en el
incremento de la utilizacion de los recursos en el plano de gestion
académica (programa IES FACIL) y en el plano de la integracion
curricular de los recursos (uso de TIC y uso de la Plataforma
MOODLE).

= Se adoptan las medidas organizativas necesarias para ofrecer un
asesoramiento continuo por parte de la Comision TIC y en particular
por el responsable TIC del Centro a todos los docentes del Instituto,
gue tendrd como objetivo motivar a todo el profesorado para incentivar
el uso de recursos didacticos existentes y la creacién de un banco de
recursos propios que pueda difundirse a través de nuestra Pagina Web.

o Para el personal no docente:

= Se facilita el acceso a todos los recursos del Centro impulsando un
proceso de formacion continua para la mejora de los programas de
gestion e implicandoles directamente en el mantenimiento fisico de la
infraestructura y los recursos TIC.

= Su participaciéon para el impulso y la dinamizacién del Plan se
considera esencial por la continua relacion que mantienen con el resto
de sectores del Centro, siendo parte esencial para la difusién de sus
objetivos.

o Para el alumnado:

= Adquiere la formacion teorica y practica necesaria para desarrollar al
maximo su competencia digital a partir de procesos secuenciados que
se integran en las diferentes areas curriculares complementandose
entre si.

= Se planifican progresivamente los estandares de aprendizaje de cada
materia para alcanzar una formacion global en la que los recursos TIC
15



se conviertan en elementos auxiliares imprescindibles para la
consecucién de todas las competencias béasicas.

o Para las familias:

= El Centro motiva a las familias a utilizar los recursos TIC del Centro,
comunicandose con ellos a través del correo electronico y manteniendo
actualizada la pagina web.

Es de vital importancia difundir una cultura de SEGURIDAD Y CONFIANZA
DIGITAL EN TODO EL AMBITO EDUCATIVO planificando anualmente estrategias
gue contribuyan a este objetivo.
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(] Estrategias, seguimiento y evaluacion del Plan.

El seguimiento de las actuaciones recogidas en el Plan TIC corresponde a la
Comision de Coordinacion Pedagdgica.

A través de la encuesta Selfie se realizara un seguimiento de la integracion de las
TICs en las programaciones de los departamentos de manera anual

En sus reuniones, realizara la oportuna valoracion y establecera las pautas para
evaluar las acciones llevadas a cabo en cada una de las ocho areas que definen los
ambitos de actuacion sobre los que se centra el Plan TIC. También corresponde a la
Comision TIC aplicar los instrumentos de evaluacion con sus respectivos indicadores
seleccionandolos entre los que existen en diferentes foros o mediante el disefio de
otros especificos de creacion propia.

1 Instrumentos de seguimiento y diagndstico del plan:

o Instrumentos de diagnostico estandarizados a utilizar: documento de
autoevaluacion de la competencia digital del profesorado
(http://csfp.centros.educa.jcyl.es/sitio/)

o Auditorias internas o externas: basadas en el Modelo Autondémico de
Evaluacion disefiado por la Junta de Castillay Leodn.

[ Indicadores respecto a las diferentes lineas de actuacién. Temporalizacion.

LINEAS DE ACTUACION

Integracion curricular Plan de evaluacion de incidencia en la practica de aula.

e UTILIZACION MENSUAL DE RECURSOS TIC DEL CENTRO.
e VALORACION DE USUARIOS (Profesor — Alumnos)
e DATOS COMPARATIVOS DE RESULTADOS.

Infraestructuras y e USO DE ESPACIOS DIGITALES: FRECUENCIA Y VALORACION.
equipamiento e VALORACION DATOS DE MANTENIMIENTO.

e NUMERO DE SESIONES DE FORMACION Y ASESORAMIENTO.

Formacion del ;

5. CURRICULUM, CONTENIDOS Y SECUENCIACION
5.1 INTEGRACION CURRICULAR DE LASTIC.

Para establecer el nivel de integracion de las TIC en las diferentes materias
curriculares se realiz6 una encuesta selfie el aflo pasado que recogieron las
reflexiones realizadas por los diferentes profesores de cada departamento.

Este documento fue el referente para realizar el seguimiento de la integracion
curricular de las TIC a partir de un analisis de situacion realizado en las fechas
establecidas durante el curso para la revision de progreso.

Como durante el presente curso hemos solicitado la renovaciéon de la certificacion
TIC NIVEL 3 para el siguiente periodo de cuatro afios, tendremos que realizar una
evaluacién que nos permitira y, a la vez obligard, a realizar adaptaciones en nuestra
practica docente.
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Andlisis de la situacion de partida:

Consideraciones sobre la integracion curricular de las TIC en las materias
de cada Departamento:

Departamento de ADMINISTRACION Y GESTION.

Este departamento usa las TIC en los diferentes modulos de los Ciclos Formativos
de Administracion y en Formacion Profesional Bésica de Comercio, de forma
habitual. Se imparten muchas horas del total asignadas a cada modulo, utilizando
programas especificos de contabilidad, facturacion, nébminas, procesador de textos,
hoja de calculo y presentaciones de trabajos. Varios profesores utilizan el aula virtual
como medio de comunicacion con los alumnos.

Todas las aulas de esta familia profesional estdn organizadas acogiendo dos
espacios diferentes dentro: uno para que los alumnos trabajen de forma analdgica y
otro con ordenadores. Debido a que el niumero de alumnos no es excesivo es
posible la distribucién de un ordenador por alumno, para que en cualquier momento
de la jornada lectiva puedan realizar las aplicaciones informéticas de los diferentes
mabdulos necesarias para la consecucion de las competencias correspondientes. Asi
como el acceso a Webs como medio para realizar sus trabajos y resolver actividades
y ejercicios.

Planificacién y organizacion de materiales didacticos digitales:
Cada alumno es responsable de su equipo y del acceso a los distintos contenidos.

Para que los ordenadores estén siempre a punto, existe en el centro un profesor
encargado de dicho cometido. Ademas los distintos profesores del departamento
resuelven los problemas mas cotidianos y organizan los materiales.

Departamento de BIOLOGIA.

Todos los miembros del departamento usan de forma cotidiana las nuevas
tecnologias, sobre todo los cafiones de los que dispone el Centro. Su utilizacion
sirve de complemento al desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje que se
desarrolla en las aulas.

Cada unidad didactica viene acompafiada de sus presentaciones, animaciones,
videos etc., especificos, lo que contribuye de forma efectiva a fomentar el interés y la
comprension del alumnado.

Se usa la Plataforma Moodle para organizar la materia y que los alumnos dispongan
de presentaciones de las unidades, ejercicios, otros materiales y para mandar tareas
determinadas que se pueden corregir y valoras a través de esta plataforma.

Se utiliza el IESfacil para poner las notas en los boletines. También para faltas de
asistencia, mensajes a los padres...

Se utiliza Additio para llevar control de las notas de los alumnos, sus trabajos,
participacion, etc.

Se utilizan diferentes aplicaciones en clase para realizar actividades motivadoras
como; Kahoot, testeando, laboratorio virtual, aplicaciones y simuladores para
anatomia y geologia.

Ejemplos:
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https://www.ambientech.org/spa/animation/laboratorio-virtual-en-investigacion-
biomédica

laboratorio virtual
https://www.testeando.es
juego de preguntas, todas las materias por cursos y unidades.

http://ocw.uniovi.es/pluginfile.php/4552/mod_resource/content/41/microscopio/index.
html

Departamento de EDUCACION FISICA

El departamento de educacion fisica utiliza las TIC en todos los cursos en los que
imparte la materia de Educacion Fisica: 1°, 2°, 3° y 4° de ESO Y 1° de bachillerato.

En cuanto a estrategias de organizacion didactica, el Departamento actualiza
anualmente la pagina web del departamento de Educacion Fisica en el que los
alumnos pueden aportar informacion y participar, fomentando un entorno de
interaccion.

El Departamento utiliza también puntualmente recursos audiovisuales. Para ello, se
utiliza el proyector colocado en las aulas de uso comun (sal6on de actos,
audiovisuales, informética 1 y 2, en el aula de EF). Se proyectan audiciones y videos
con contenidos contemplados en la Programacion Didactica del Departamento,
especialmente los relacionados con el visionado de coreografias y montajes
musicales.

Dichos recursos audiovisuales son usados también por parte del alumnado para la
presentacion de las coreografias trabajadas. Debiendo traer las mismas grabadas en
su soporte musical correspondiente (mp3, cd, usb etc).

La realizacion de estos trabajos es llevada a cabo por alumnos de 12,2°y 3° de ESO.

La busqueda de informacion en internet se fomenta en todos los cursos en los que
se imparte la materia de Educacién Fisica, facilitando a nuestros alumnos,
direcciones de interés y enlaces interesantes para la materia. Animando asi a la
formacion del espiritu critico por parte del alumnado.

Departamento de EDUCACION PLASTICA Y VISUAL.

Uso de presentaciones propias para la explicaciéon de contenidos que permite el
visionado de multiples imagenes explicativas, asi como el acceso virtual a diferentes
museos y paginas web relacionadas con los contenidos a impartir.

Uso de las TIC para buscar informacion y preparar la exposicion de los trabajos de
investigacion.

Uso de las TIC para apoyar la exposicion de los trabajos de investigacion.

En ocasiones puntuales acudimos al aula de informética para que los alumnos
puedan trabajar con el ordenador para la busqueda de informacion y la preparacion
de su exposicion a la clase.

La toma de imagenes con sus dispositivos moviles.
El departamento dispone de una direccién de correo electronico para el envio de
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trabajos de alumnos y la comunicacion con las profesoras.

En el aula de Plastica se usa el ordenador fijo, el cafién de proyeccion, la pantalla,
los altavoces y la conexion a internet.

Se utilizan programas (ej.: autocad) que permitan realizar las operaciones
necesarias para llevar a cabo un dibujo técnico.

Cuando se necesita utilizar medios informaticos para aplicaciones de dibujo vectorial
en 2D se acude al aula de Informética. Por su especial importancia, destacamos la
utilizacion de las TIC, como un elemento transversal de caracter instrumental que
constituye un recurso didactico de excepcionales posibilidades.

Departamento de ELECTRICIDAD

Todos los profesores/as del Departamento utilizan las TIC: ordenadores,
proyectores, programas especificos, dependiendo de cada modulo formativo, correo
electronico, etc.

Se utilizan los materiales TIC como método para fomentar y potenciar el trabajo
colaborativo, asi como nuevas posibilidades de expresion y presentacién de
practicas , tanto para el alumnado como para el profesorado.

Se pone de manifiesto que el profesorado esta integrando cada vez mas las TIC, en
la ensefianza de sus moddulos, como una herramienta que facilita y mejora su
docencia, ademas cada vez esta mas presente en el Departamento.

El uso de las tecnologias TIC es diferente por parte de los profesores/as, en funcion
de los mddulos que imparten. Asi por ejemplo unos/as las utilizan para enviar y
recoger los ejercicios ordenados, memorias de practicas, en la presentacién de
contenidos, otros/as para la representacion grafica o simulacidbn de esquemas y
circuitos relacionados con sus modulos formativos, etc.

Departamento de FILOSOFIA

Se utilizan la TIC en todos los niveles (desde 1° de ESO a 2° de Bachillerato). Se
utilizan tanto para buscar informacion y materiales, como en el aula, para mostrar
esa informacion a los alumnos, adaptando estas busquedas a los contenidos del
temario de cada nivel.

Se fomenta también entre el alumnado su uso para el estudio y la preparacion de
trabajos en las diversas materias.

Son utilizadas por todos los miembros del Departamento.

En nuestras materias no se usan programas especificos, pero si documentales y
videos educativos y formativos extraidos de internet, peliculas relacionadas con los
contenidos a impartir y, ocasionalmente, presentaciones en power point.

Departamento de FISICA Y QUIMICA

En el departamento, se hace uso de las TIC como un recurso complementario a la
docencia de las materias de Fisica y Quimica asi como un mecanismo de
intercambio de informacién entre los profesores y entre profesor-alumno.

Con la utilizacion de las nuevas tecnologias se intenta integrar también a aquellos
alumnos que tienen necesidades especiales de aprendizaje, despertando asi
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también su curiosidad por las ciencias, mediante el uso de Kahoot, se han elaborado
cuestionarios con el objetivo de reforzar los contenidos de clase y preparar a los
alumnos frente al examen.

Las presentaciones de diapositivas utilizadas en las sesiones se realizan en el
departamento utilizando programas como PowerPoint.

Se utilizan videos relacionados con las practicas y algunos laboratorios virtuales para
aquellas practicas que se han realizado posteriormente en el laboratorio. Los
alumnos de tercero utilizan editores de video para generar contenidos curriculares,
desarrollando de esta manera la competencia digital. Un ejemplo de laboratorio
virtual utilizado en clase es:

http://labovirtual.blogspot.com/2014/04/curva-de-calentamiento.html

Ademas, los alumnos hacen uso de algunas paginas de internet con ejercicios de
refuerzo y para afianzar algunos contenidos explicados en clase. Por poner un
ejemplo de paginas de refuerzo:
https://efaciencias.files.wordpress.com/2010/04/formulacion-de-quimica-inorganica-

3c2ba-eso2.pdf

http://mestreacasa.gva.es/c/document_library/get_file?folderld=500015191587&nam
e=DLFE-974891.pdf

Para poder gestionar las calificaciones y las faltas de asistencia de los alumnos,
algunos profesores del departamento utilizan la plataforma digital Additio, siendo
esta herramienta de gran utilidad.

Departamento de FRANCES.

Durante el desarrollo de las clases se utilizan en ocasiones explicaciones de
ampliacién de algunos blogs de lengua francesa. En concreto, en 2°Bachillerato se
utiliza en varias ocasiones: la cuisine de Katy y Parlez-vous French? Estos recursos
van dirigidos tanto a la comprension oral y la ampliacion del vocabulario como al
aprendizaje de la gramatica.

Igualmente para el aprendizaje de ciertos tiempos verbales como el Imparfait/Passé
Composé en 3°ESO y 4° ESO se recurre a los ejercicios on line que permiten
evolucionar a cada alumno o pareja de alumnos a su ritmo. En paginas como
Ohlala.Lingua, L’exercicier,etc...

Las canciones en todos los niveles se trabajan también con el apoyo de plataformas
como Youtube, ChansonsFle, Paroles.net, la Coccinelle.net...

En las clases se recurre habitualmente a la utilizacion de otras herramientas como
procesadores de textos, editores de imagen y video, programas de presentaciones
para llevar a cabo presentaciones orales, editores de paginas web, uso de CD,
videos, correo electronico, etc. Se da igualmente la utilizacion de buscadores y
paginas web Utiles para el aprendizaje de idiomas, uso de traductores en linea, uso
de paginas para la conjugacion de verbos.

En el periodo de intercambio, las comunicaciones entre los alumnos en Quebec o0 en
Francia con la profesora y con el resto de alumnos comparfieros se realizaron
anicamente por la via de las redes sociales y el correo electrénico.
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Departamento de FORMACION Y ORIENTACION LABORAL

El departamento utiliza los recursos TIC fundamentalmente para la busqueda de
normativa, informacion y elaboracion de actividades.

Los recursos utilizados son los PC y cafiones de las aulas y el PC e impresora en el
departamento que se comparte con Administracion. En todos ellos hay acceso a
Internet, tanto para los equipos del centro como para los personales de los
profesores.

Ademas el Dpto cuenta con un aula Moodle (FOL, RH y GDJE), un directorio de
busqueda de empleo y una pagina WEB de informacion del departamento insertado
la WEB del IES.

Departamento de GEOGRAFIA E HISTORIA.

En la web del IES, el Departamento de Geografia e Historia tiene colgado un
importante nUmero de materiales, como temas, presentaciones, mapas, y material
complementario, que es consultado y utilizado por los alumnos de todos los cursos.

Respecto a la utilizacion de TIC por parte de los miembros del Departamento,
anotamos lo siguiente:

En 1°y 2° de ESO A, se imparten las clases con el libro digital de Anaya.

En 2° ESO B, se utiliza PowerPoint para impartir los apartados de Arte, asi como
Internet para visionado de mapas y documentales.

En 3° de ESO se utilizan recursos de la red, como mapas de Google Earth, articulos
de prensa digital, noticias, material on-line (videos de You Tube)...

En 4° ESO bilingie se utilizan recursos de la red, como enciclopedias on-line,
articulos de prensa digital, noticias, material on-line (videos de You Tube, el libro
digital de Vicens, PowerPoint y peliculas.

En Bachillerato se imparten las clases con materiales de la web del Departamento,
documentales, etc., y los alumnos elaboran presentaciones; asimismo se utiliza el
correo electrénico como sistema de comunicacién con los profesores.

Departamento de INGLES.

Se utilizan las TIC hace como herramienta de trabajo, por ejemplo la pizarra digital:
uso de la pizarra digital como pizarra en si, para visualizacion de videos, reproductor
de sonido, enlaces a Internet y para trabajar con el libro digital de la editorial
Burlington para la explicacion de contenidos o la correccion de actividades.

Se utiliza internet, principalmente Youtube para complementar los contenidos con el
visionado de videos.

Se usa el Aula virtual (Moodle) para compartir con los alumnos ejercicios que sirven
para completar y ampliar lo ya explicado en clase. Hay enlaces a paginas web
recomendadas de ejercicios de refuerzo de las diferentes unidades didacticas.

www.orfordplus.es
www.learnenglish.co.uk
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Utilizacién de programas como Word, PowerPoint, Excel...

Uso de la aplicaciones como Kahoot para el disefio de juegos, de prezi,
powerpoint... para presentaciones,

IES FACIL se usa para llevar un control de las faltas y las notas de los alumnos y
para enviar mensajes a los padres.

En cuanto a los alumnos, se les pide la presentacion de trabajos en Word, o con
PowerPoint para las exposiciones orales. En ocasiones pueden entregar trabajos a
través de Moodle o del correo electronico. Uso de Internet como plataforma de
bldsqueda.

Se hace uso de CDs: para realizar ejercicios de comprension oral (listenings) y
ejercicios de pronunciacion, ademas de elaboracion de examenes y fichas de
ejercicios.

Departamento de LATIN

De manera diaria, los miembros del departamento de latin y griego del IES
Merindades de Castilla de Villarcayo integran en su labor docente los distintos
recursos TICs de que dispone el centro en las siguientes ocasiones:

Empleo del cafidn-proyector y de la pantalla de proyeccion del aula de trabajo diario
para la proyeccién de PowerPoint con imagenes, fragmentos de textos clasicos y
esquemas ilustrativos que acompafian y complementan las explicaciones del
profesor (de los temas culturales en Latin de 4° ESO y de los temas culturales en
Latin | y Griego | y de los temas literarios en Latin Il y Griego Il). Con ello se intenta
fomentar el interés y la facilitar la comprensién del alumnado.

El ordenador de clase ha sido empleado con frecuencia para el visionado de videos
y documentales relacionados con algunos temas culturales con todos los grupos. La
editorial Casals pone a nuestra disposicion una gran cantidad de videos relacionados
con cada uno de los apartados histéricos y culturales de las distintas unidades
didacticas de Latin de 4° ESO. Nos son de gran utilidad ya que captan la atencion de
nuestro alumnado y fomenta su interés. También se han aprovechado los recursos
TICS que proporciona la editorial ANAYA en su pagina web, asi como el CD de
ejercicios que acompana a los libros de texto de Latin | y Griego |

En algunas ocasiones se han dedicado varias sesiones en Latin de 4° ESO para que
el alumnado conozca los distintos traductores de latin al espafiol en linea y que
sepan, sobre todo cuales no tienen que usar.

Busqueda de informacion en la red: en Cultura clasica de 2° de ESO, en Latin de 4°
ESO y en Latin | y Griego | de 1° BH: El alumnado realiza una serie de exposiciones
acompafnadas de presentaciones sobre temas que indaga de forma individual en la
red.

En la elaboracién de murales y trabajos, la informacion se extrajo de la red y de
revistas digitales.

Se usan cuestionarios elaborados en Google drive sobre las lecturas obligatorias.
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En Latin de 4° ESO en varias ocasiones se han realizado audiciones, aprovechando
los altavoces y el ordenador de clase (en navidad de villancicos en latin) y de latin
hablado, para que se puedan imaginar como sonaba el latin vulgar de la época.

En Latin Il y Griego Il se trabaja en tres sesiones en el aula de informética: Se
introduce al alumnado al manejo de algunas aplicaciones relacionadas con las
lenguas clasicas que les son Utiles: Didégenes (textos clasicos), Diccionarios
escolares digitalizados, Conjugadores de verbos, Perseus, Proyecto Palladium...

Se usa la cuenta de email para que el alumnado esté en todo momento en contacto
con el profesorado. En algunas ocasiones, se ha llevado a cabo la entrega de
trabajos mediante esta via.

Departamento de LENGUA.

En la materia de Lengua Castellana y Literatura, tanto en la ESO como en el
Bachillerato, se utilizan las siguientes herramientas:

El libro digital de las editoriales Oxford y Anaya.

La plataforma Moodle en 2° de Bachillerato, ya que se ha creado una aula virtual en
la que los alumnos pueden consultar informaciones de la EBAU y cuentan con
resimenes de los temas de la literatura y ejercicios de refuerzo y explicaciones de
los contenidos linguisticos.

Para las diferentes sesiones del Plan Lector, también se hace uso de los e-books y
de las tablets o mdviles, asi como las bibliotecas virtuales.

Las presentaciones en distintos formatos (Powerpoint, Prezi, Canvas...), con las que
los profesores o los alumnos presentamos los contenidos o realizamos exposiciones
orales.

Los procesadores de textos, con los que los alumnos realizan trabajos en casa 0 en
clase, en el aula de informatica.

La pizarra digital, en la sala de audiovisuales.

Internet, para practicar técnicas de busqueda de informacion y para realizar
actividades interactivas que nos ofrecen distintas paginas (como la plataforma
XTEC, de la UAB, para trabajar la sintaxis) y las editoriales con las que trabajamos.

Uso de videos y canciones en youtube, para comprender conceptos tedricos o
ejemplificar contenidos literarios.

En la asignatura de Literatura Universal de 1° de Bachillerato se da especial
importancia a este tipo de herramientas, ya que todos los contenidos tedricos se
imparten utilizando presentaciones en distintos formatos o materiales elaborados con
el programa Neobook o el Notebook, para pizarra digital. Se ponen también en
practica algunas herramientas del Flipped Classroom y se utiliza el visionado de
peliculas y videos online para conocer las obras literarias, asi como las bibliotecas
virtuales para leer libros on line. Ademas, los alumnos realizan trabajos usando el
procesador de textos y exposiciones orales utilizando medios digitales; crean
presentaciones sobre poemas, relatos y experiencias y, como novedad en este
curso, han comenzado a crear videos sobre obras literarias. Se da especial
importancia, para la realizacién de los trabajos y para comparar la literatura con otras
artes, a la consulta de informacion utilizando internet, ya que se pretende que los
alumnos sepan valorar la fiabilidad de las fuentes encontradas y que respeten los
derechos de autor.
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Departamento de MATEMATICAS.

El departamento hace uso de las salas especiales de cafiones de forma ocasional.

Cualquier informacion para presentar a los alumnos, como hojas de examenes y
trabajos se presentan en papel y escrito con procesador de texto (Word), usando
editores de textos si fuera necesario.

Ademas se utilizan los ordenadores o tabletas para guardar la informacion del dia a
dia y resultados de las pruebas de los alumnos.

Se utilizan los cafiones que estan en las aulas para diversos usos: presentacion del
tema a tratar, presentacion de apartados del tema a estudiar, presentacion de
ejercicios para corregir de forma més répida.

También se usan las calculadoras en el aula, aunque de forma diferencial segun el
nivel de estudio: 1°y 2° ESO se usa mas como aprendizaje de su manejo y como
comprobaciéon de resultados de operaciones realizadas. En el resto de cursos se
usan cuando nos interesa mas observar el razonamiento utilizado que el calculo en
si.

En cuanto a los softwares especificos:

Geogebra y Wiris son utilizados principalmente en los temas de Geometria y
funciones, donde nos permitird mostrar mas facilmente las propiedades a estudiar.
Wiris nos permite incluso utilizar calculadora mientras realizamos gréficos.

Otros, como Derive, nos permite preparar ejercicios para que su resolucién sea
sencilla y con los resultados deseados.

Se utilizan diferentes aplicaciones de interaccién en clase como Kahoot, Padlet y
Socrative

Para la mayoria de las presentaciones se utiliza PowerPoint.

Se usa la pagina web del centro para presentar informacion interesante para los
alumnos y sus padres, como por ejemplo paginas interesantes para el estudio de las
matematicas.

Departamento de MUSICA.

El Departamento utiliza las TIC en los tres niveles en los que imparte la materia de
Musica: 2°, 3°y 4° de ESO.

En cuanto a estrategias de organizacion didactica, el Departamento usa el blog ha
usado en cursos anteriores un blog que esta a la espera de actualizarse con noticias
de interés relacionadas con la musica en el que los alumnos pueden aportar
informacion y participar, fomentando un entorno de interaccion.

El Departamento utiliza practicamente a diario recursos audiovisuales. Para ello, se
utiliza el proyector colocado en el aula, un dispositivo de Apple TV, y dispositivos
moviles Apple aportados por los profesores del departamento. Se proyectan
audiciones y videos con contenidos contemplados en la Programacion Didactica del
Departamento.

Dichos recursos audiovisuales son usados también por parte el alumnado para
presentacion y exposicion de trabajos en formato PowerPoint o Prezi. La realizacion
de estos trabajos es llevada a cabo por alumnos de ESO y Bachillerato.
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La musica se presta también al trabajo en internet mediante programas que permiten
la distribucion en streaming. Los alumnos de 3°y 4° de ESO y Bachillerato aprenden
a manejar esta serie de programas realizando busquedas, listas de reproduccion,
etc., que posteriormente presentan en clase.

La busqueda de informacion en internet se fomenta en todos los cursos en los que
se imparte la materia de Musica, animando asi a la formacion del espiritu critico por
parte del alumnado.

El Departamento también incentiva el uso de software musical: programas
especificos de edicion de partituras, mezcla, estudios de grabacion virtuales, etc.,
como Notion para iPad, Scorio Music Notator, Sibelius, Finale, Musescore,
GarageBand, Bloc Musical para Apple, Launchpad, NodeBeat enriqueciendo la
creatividad del alumnado dentro del apartado de Creacion Musical.

El correo electréonico es un medio de comunicaciéon usado entre profesorado y
alumnado del Departamento a la hora de solventar dudas y presentar ejercicios o
trabajos.

Departamento de ORIENTACION.

El Departamento de Orientacion utiliza las TICS tanto en el &mbito de la orientacion
como en el ambito didactico.

Con respecto al APOYO AL PLAN DE ACCION TUTORIAL y al PLAN DE
ORIENTACION ACADEMICA Y PROFESIONAL, el departamento hace uso diario de
programas del entorno office en aspectos como:

Elaborar material, dirigido a tutores, alumnos y padres, prioritariamente en formato
Word y power point,

Mantener coordinacion y comunicacion, tanto entre los miembros del departamento
como con profesores y equipo directivo, asi como con instituciones externas.

Recopilar y analizar datos a través de hojas de calculo.
Almacenar y compartir material a través de One Drive y correo electronico.

En el ambito de la atencién a la diversidad, el uso de las TICs es permanente, en
aspectos como:

Uso de instrumentos para la evaluacion psicopedagdgica en formato digital.
Elaboracion y almacenamiento de documentacion en formato digital.

Uso de recursos disponibles en internet.

Uso de programas digitales especificos de atencién a la diversidad.

Uso de espacios virtuales de almacenamiento para compartir recursos materiales.

Con respecto a la coordinacion entre los miembros del Departamento, asi como con
otros profesores del centro, de forma paulatina se ha incrementado el uso del correo
electronico y del programa IES Facil para coordinar actuaciones.

Respecto al ambito didactico, el uso de las TICs

Se utiliza el aula virtual, asi como diverso material audiovisual para ampliacion y
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refuerzo de contenidos.

Se usa el aula virtual y el IES Féacil para enviar correos de coordinacion, asi como
para facilitar el control de la asistencia de los alumnos.

Se usan las PD, asi como los recursos TIC de los que disponen las aulas para
ampliacion y refuerzo de los contenidos.

Los alumnos utilizan diversos soportes para elaboracion de trabajos personales, y
utilizan internet como fuente para la busqueda de informacion.

Departamento de RELIGION.

Durante el desarrollo de las clases se apoyan los contenidos a través de recursos
TIC pertenecientes a varias web de profesores de religion, principalmente:
elrincondeferny.

Se utilizan las TIC en todos los cursos en los que se imparte la materia de Religion:
10, 29, 3° y 4° de ESO Y 1° de bachillerato: documentales, materiales web para
complementar algun tema y visionamos peliculas educativas para reforzar los
contenidos de clase.

También a lo largo del curso los alumnos realizan PowerPoint que después tienen
que presentar al resto de la clase.

Departamento de TECNOLOGIA/INFORMATICA.

El uso de las TIC en las materias impartidas por el departamento de tecnologia
ocupa un porcentaje importante de los curriculos de cada materia; por este motivo,
su uso es muy frecuente en el desarrollo de la actividad didactica de un gran nimero
de temas de cada materia.

La organizacion de las actividades que requieren el uso de las TIC es muy variada,
depende en gran medida de los contenidos a impartir a lo largo del curso. Entre las
diferentes actividades destacan:

La realizacion de presentaciones multimedia: Con Power Point, Impress y Prezzi

Preparacion de temas: Ofimatica, y multimedia (gimp, audacity, move maker....)
como contenidos de la materia asi como programas de dibujo y disefio junto con
robdtica (programacion con Arduino y scracht) que incorporamos a proyectos
tecnoldgicos.

5.2 CRITERIOS COMUNES.

1. El centro establece la flexibilizacion de espacios y horarios favoreciendo el
desarrollo de competencias clave mediante metodologias basadas en
tecnologias de la informacién y comunicacion. Los alumnos realizan parte del
trabajo en casa para atender asi a los distintos ritmos de trabajo de cada
estudiante.

2. El profesado establece acuerdos sobre los indicadores de consecucion de los
estandares para el logro de la competencia digital. El centro tiene acordados y
explicitados los estandares y los indicadores de logro de la competencia digital
del alumnado.
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10.

6.

El centro tiene en cuenta el caracter transversal y secuenciado de la
competencia digital e implica a los aspectos metodologicos, de evaluacion y
de su adquisicidn a todas las areas. El centro tiene secuenciada de forma
explicita el desarrollo de la competencia digital en las programaciones
didacticas de cada departamento y en el Plan TIC.

El centro establece criterios comunes para la seleccion y organizacion de
recursos digitales en base a criterios didacticos, metodolégicos, de
contenido... El centro tiene criterios comunes.

El centro dispondra de repositorios internos de contenidos estructurados para
uso de profesorado y alumnado.

El centro tiene estrategias de difusibn de los recursos educativos
desarrollados por el centro de acuerdo a las normativas vigentes. Se usa la
pagina web.

El centro sigue estrategias organizadas para la adaptacién y creacién de
recursos educativos en funcion de los procesos de aprendizaje y ensefianza.
El profesorado desarrolla recursos educativos y materiales didacticos
escolares innovadores.

La planificacion contempla la adquisicién de las competencias digitales en
entornos formales y no formales de aprendizaje. Los alumnos interactiian con
el centro de manera digital fuera del horario escolar.

El centro tiene definido un contexto tecnoldgico-didactico de acceso a los
contenidos por parte del alumno de forma autonoma en situaciones tanto
presencial, como no presenciales. El centro pone a disposicion del alumnado
material didactico para su realizacion en el domicilio tanto en dias en que la
jornada lectiva se ve interrumpida por motivos meteorolégicos como en dias
en los que la jornada lectiva se cumple.

El centro integra objetivos y procesos de aprendizaje sobre el uso seguro de
las tecnologias en el curriculo escolar. El centro integra objetivos y procesos
de aprendizaje sobre el uso seguro de las tecnologias como contenidos del
curriculo escolar, de forma explicita y generalizada.

ENTORNOS PARA EL APRENDIZAJE

El entorno familiar ha quedado definido en la introducciébn al hablar de la
contextualizacidon de este Plan destacando que es un medio con recursos limitados y
existe una escasa implicacion de las familias en el uso de las TIC.

Es necesario incrementar la implicacién de las familias en la utilizacion de los medios
informaticos que sirvan fundamentalmente como elementos formativos e
informativos. Su uso habitual puede facilitar la integracién y participacién de madres
y padres en la vida del Centro.

La comunicacion institucional se establece mediante el uso del teléfono, los correos
electrénicos personales, los mensajes de texto a través del IES Facil, el uso del
programa Infoeduc@ y la informacion que se brinda desde la Pagina Web del
Instituto.

Asi se organizan los procedimientos para llevar a cabo una comunicacion efectiva:

a

Entre los profesores: la comunicacién se establece mediante el envio de
informacion puntual a los correos institucionales cuyas direcciones se facilitan
y actualizan al comenzar cada curso. La informacion diaria que llega al
ordenador central de la Secretaria técnica del Centro procedente de
diferentes ambitos y organismos, se selecciona y se reenvia a los profesores
gue pudieran estar interesados en la misma.
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o Con los alumnos: se establece toda la comunicacion relacionada con su

proceso de aprendizaje a través de la Plataforma virtual Moodle, y en algunos
casos a través de su correo electronico institucional.
Los sistemas de comunicacién entre los propios alumnos siguen, para los
temas relacionados con su formacion, el mismo cauce indicado anteriormente,
y para su comunicacion personal nos consta que son usuarios especializados
de diferentes Redes Sociales.

o La comunicacion con las familias se organiza en diferentes fases:

« Los profesores y el equipo directivo puede ponerse en contacto con las
familias a través del correo electrénico y o por teléfono.

« El Plan de acogida del IES para los alumnos que comienzan en 1°
curso de ESO contempla una reunion con sus familias en las que se
explica por parte del Equipo directivo del Centro el funcionamiento del
mismo, especialmente lo relacionado con la comunicacion y los cauces
de participacion.

e Al realizar la matricula se solicitan los datos necesarios para poner en
marcha los mecanismos de informacion institucional a través del correo
electrénico y el servicio Infoeduc@ al comenzar el curso.

o« Para el resto de alumnos de la ESO, se organiza una reunion a
principio de curso en la que los tutores informan a los padres sobre los
distintos medios de comunicacién que existen entre las familias y el
centro.

e Se realiza un seguimiento de la utilizacion del mismo mediante la
consulta habitual a los alumnos y a las propias familias en las
entrevistas con los tutores. Ademas a finales de curso se realiza una
encuesta de satisfaccion entre los usuarios al objeto de tomar las
medidas necesarias para su mejora.

El IES tiene presencia en internet. La Pagina Web del IES proporciona informacion
puntual de las actividades que se realizan en el Centro y se convierte en un
instrumento muy valido para que la Comunidad Educativa pueda participar en la vida
del Instituto. A su vez costa con una péagina en la red social Twiter.

Las actuaciones de mejora relacionadas con este aspecto seran propuestas y
coordinadas por la Comision TIC del Centro.

El IES participa en programas de intercambio ERASMUS PLUS; contando con carta
Erasmus propia y participando en el proyecto Burgos in Motion dependiente de la
Diputacion de Burgos. durante la estancia en el extranjero, los profesores mantienen
relacion con los alumnos a través del correo electrénico.

6.1 OBJETIVOS REFERIDOS A LA COMUNICACION E INTERACCION INSTITUCIONAL

= Transmitir al entorno social del Centro la imagen de un Instituto que integra
los recursos TIC en todos los procesos que se llevan a cabo convirtiéndolos
en parte esencial de sus rasgos de identidad.

= Utilizar de manera habitual los procedimientos tecnoldgicos establecidos para
transmitir los diferentes tipos de informacién entre profesores, alumnos y
familias de manera confidencial y personalizada.
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= Desarrollar actuaciones orientadas a la formacién en el uso de las TIC que
vayan dirigidas a profesores, alumnos y familias.

= Fomentar el uso de los entornos de comunicacion y aprendizaje entre los
miembros de nuestra Comunidad Educativa.

=  Promover el uso de los recursos tecnolégicos como elementos basicos en la
formacion personal, la interaccion social y educativa y la informacién en
diferentes a&mbitos.

Actuaciones para su consecucion Responsables | Temporalizacio
n
Gestionar los procesos de Centro | Profesorado | Todo el curso.

mediante el uso permanentemente de |y Personal
los recursos TIC asociados a cada uno | de

de ellos. administraci

on.

Responsable

TIC.
Realizar el seguimiento de la utilizacion | Reésponsable | Final de cada
de recursos TIC y registro en TIC. trimestre.
indicadores especificos.
Valorar las actuaciones realizadas por Equipo Inicio de curso.
parte de toda la Comunidad Educativa. Directivo. Final de curso

Comision TIC.

6.2 OBJETIVOS REFERIDOS A LA GESTION Y ORGANIZACION DEL CENTRO

= Establecer las lineas de trabajo que permitan la integracién de los recursos
TIC en el desarrollo de todos los procesos de los diferentes ambitos de
actuacion del Instituto.

= Utilizar todos los recursos TIC con los que cuenta el Centro para llevar a cabo su
gestion.

= Definir y estructurar las medidas de seguridad que garanticen la proteccién de
datos especialmente sensibles integrandolas en su Plan de Confidencialidad.

= Establecer un protocolo interno para la reutilizacion y el reciclado de los
equipos que no se utilicen y de los consumibles que se generen.

= Planificar un proceso de evaluacion que permita valorar el nivel de integracion
TIC en la gestion y organizacion del IES para adoptar medidas de mejora.

Actuaciones para su consecucion Responsables | Temporalizacio

n
Editar una lista de actuaciones con | Equipo Todo el curso.
recursos TIC para llevar a_cabo los | directivo.
diferentes procesos de gestion diaria,
semanal y mensual.

Difundir el Plan de Confidencialidad del | Equipo directivo| INiCio de curso.
IES: custodia de claves de acceso y

datos de usuarios y contrasefias. y personal
autorizado.
Aplicar®l Protoco de aecu:la de _IRleé:ponsable Trimestral.
residu  ° 0 :
0S.
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Realizar una encuesta de valoracion Equipo Final de curso.
dirigida a toda la Comunidad Educativa. | Directivo.
Comision TIC.

7. INFRAESTRUCTURAS
O Servicios de Internet.

En los ordenadores del centro que pueden usar los alumnos (Aulas de informética 1
y 2, y Biblioteca y resto de aulas), existen dos perfiles de usuario con control de
acceso diferentes para que la informacion del profesorado en estos ordenadores
(trabajos de cursos, informacién del aula, etc...) no esté disponible para el alumnado
y que sean conscientes de la responsabilidad en el uso de ordenadores compartidos.
En lo que se refiere a los servicios ofrecidos por el IES, se dispone de una Pagina
Web elaborada por el Centro y alojada en el dominio
http://iesmerindadesdecastilla.centros.educa.jcyl.es/sitio/ y la direccion de correo
oficial 09007179@educa.jcyl.es

La Pagina Web se ha disefiado utilizando el lenguaje PHP, con lo que la
actualizacion de noticias y contenidos es inmediata. El alojamiento tiene soporte para
bases de datos MySQL vy la posibilidad de incluir cuentas de correo asociadas al
dominio.

En la propia Pagina Web, existen diferentes blogs desarrollados por profesores y un
aula virtual de Moodle.

El acceso a Internet conlleva ciertos riesgos. Estos podrian clasificarse de la siguiente manera:

= Relacionados con la informacion:
o Informacion poco fiable, dispersién, pérdida de tiempo.
o Informacioninapropiada(nifios), peligrosa (violencia, delincuencia),
inmoral (pornografia).

= Relacionados con la comunicacion interpersonal:
o Acoso, mensajes basura y ofensivos. _
o Perdida de intimidad en el uso de redes sociales, malas compaiiias.

= Relacionados con actividades econdmicas:
o Estafas, robos, delitos contra la propiedad intelectual.

» Relacionados con el funcionamiento de Internet:
o Virus, espionaje.

Al objeto de que los menores de edad accedan a las Paginas Web de forma segura
se establecen las siguientes medidas:
= Programar charlas de concienciacion sobre los riesgos en Internet impartidas
por la Unidad de Delitos Telematicos de la Guardia Civil.
= Implantar un control por parte del profesorado en el uso responsable de
Internet de los alumnos.

0 Red del Centro.

El centro dispone de una conexion a Internet por fibra de 100 Mbps contratada con la empresa
Movistar.

Existe conexion WIFI en todo el centro. La red WIFI esta en las redes de Profesores

y Alumnos y esta protegida mediante contrasefia que se cambia periédicamente.

Se tienen tres redes independientes: Red Administrativa, Red de Profesores y Red
de Alumnos, las caracteristicas se detallan en el anexo |l
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La red administrativa es utilizada para los servicios de gestion por parte del Equipo
directivo y por el personal administrativo del Centro; mediante ella se accede al
servicio de reprografia. A través de esta red el profesorado gestiona aspectos
académicos de los alumnos con el programa IES FACIL y realiza todo tipo de trabajo
personal.

La red de alumnos es utilizada por profesores y alumnos para labores docentes y
aspectos relacionados con los procesos de ensefianza- aprendizaje.

El Centro cuenta con una importante dotacion de equipos informéticos cuyo
inventario se detallan en el Anexo lll.

Ademas cuenta con 2 Pizarras Digitales Interactivas Smart completamente
equipadas.

Las contrasefias de acceso al Ordenador Central asi como las utilizadas para el
acceso a diferentes aplicaciones son absolutamente confidenciales y sélo son
conocidas por el Equipo directivo y el personal autorizado que se sefiala en el Plan
de confidencialidad del IES.

En cuanto a los elementos de seguridad y proteccion de los datos del servidor, esta
programado para hacer una copia de seguridad todos los dias; ademas existe un
protocolo para realizar una copia de seguridad en cinta de la unidad E y de la unidad
F una vez por semana. El servidor esta protegido ademas con un S.A.l. para
proteger los datos del mismo en caso de alteracién eléctrica.

O Servidores y servicios.

El Servidor Central ofrece la posibilidad de utilizar varias aplicaciones para llevar a
cabo los diferentes procesos de gestion y administracion propios del Instituto. El
acceso a estas aplicaciones esta reservado al Equipo directivo y a los auxiliares
administrativos del Centro.

A través del servicio Infoeduc@ se ofrece informacion académica puntual a la
totalidad de las familias de los alumnos del Centro.

Los servicios de Internet que facilitan la participacién del alumnado, la interacciéon y
la comunicacion estan recogidos en la pagina web del
centro,http://iesmerindadesdecastilla.centros.educa.jcyl.es/sitio/, por dos vias: Por
una parte el alumno puede descubrir los recursos educativos que ofrece el Portal de
Educacién con sus correspondientes enlaces en la Pagina Web. Por otra puede
recurrir al banco de recursos y actividades que ofrece el Aula Virtual del IESO
pudiendo acceder con sus datos de usuario y su contrasefia a los recursos
didacticos y documentos alojados en la misma, interactuando y comunicandose de
manera agil con los diferentes profesores por medio de las actividades alojadas en
los espacios virtuales de cada materia.

O Equipamiento y software.

Los alumnos disponen de 24 ordenadores en el aula de informética 1, 10
ordenadores en el aula de informatica 2, 4 ordenadores en el aula de apoyo y 4
ordenadores en la biblioteca para la realizacion de trabajos y consultas en todas las
materias. En su utilizaciéon siempre estd acompafiado por profesores del Centro y
accede a la zona de alumnos por medio de una contrasefia genérica.

El objetivo que se persigue con el uso de esta amplia oferta de recursos es facilitar a
nuestros alumnos los medios necesarios para que fomenten la iniciativa
emprendedora y desarrollen las competencias basicas del tratamiento de la
informacion y la competencia digital, la competencia para aprender a aprender y la
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relacionada con la autonomia e iniciativa personal entre otras.

Las aplicaciones instaladas son basicas y van desde el software libre al software
disponible con licencia. Dentro de estos ultimos se encuentra Microsoft Office con
diferentes versiones, Antivirus gratuitos y diferentes aplicaciones basicas del aula de
Tecnologia.

Los criterios para la instalacion de nuevo software es que sea original con Licenciay,
si es libre, que proceda de un sitio seguro y siempre con la aprobacién del
responsable TIC del Centro.

El centro cuenta en la actualidad con un teléfono moévil para uso tanto del
profesorado, como de los alumnos, quienes lo usan para contactar con sus familias
cuando es preciso que vayan a recogerlos. Se va a proceder a adquirir un segundo
movil para que los profesores y alumnos puedan disponer de él cuando se
encuentran fuera del centro.

0 Equipamiento y software de las Aulas.

La funcidn educativa de estos recursos es la de servir al profesorado en los
diferentes procesos de ensefianza-aprendizaje, accediendo por medio de ellos a los
libros digitales y a otros materiales digitales de la Red.

SoOlo los profesores tienen acceso a estos equipos mediante sus claves
confidenciales.

Las aplicaciones instaladas son béasicas y con licencia, tales como Microsoft Office.
La instalacién de aplicaciones con software libre y el mantenimiento basico de los
equipos entran en las funciones del responsable TIC del Centro.

Todas las aulas estan dotadas con un ordenador con conexién por cable, un
proyector y una pantalla. En conserjeria hay altavoces portatiles disponibles para
llevar al aula.

Se dispone de la posibilidad de utilizar 10 ordenadores portatiles para el trabajo
colaborativo en el aula. Estos ordenadores estan guardados en el despacho de la
directora y para su utilizacién hay que seguir el protocolo correspondiente.

La Biblioteca, el aula de Musica y el Laboratorio de Ciencias Naturales disponen de
un ordenador portatil ademas de conexion via WIFI y video- proyector fijo.

Ademas hay dos video- proyectores portatiles para las aulas restantes, la mayoria de
las cuales tienen instaladas pantallas de proyeccion.

O Equipamiento y software del Centro.

El ordenador central trabaja bajo Windows Server 2003 con acceso limitado con
contrasefa en todas las aplicaciones instaladas.

Ofrece la posibilidad de disponer para la gestién y administracion de los servicios de
las siguientes aplicaciones: IES 2000, GECE 2000, STYLUS, OPTE, IES FACIL.
Todas las aplicaciones son con licencia y no esta permitido descargar ningun otro
tipo de aplicacion. La gestibn estd enlazada directamente con los servicios
informaticos de la Direccion Provincial y los servicios centrales de la Junta.

En cuanto al mantenimiento, cabe sefalar que el IES ha contratado con tres
empresas externas diferentes aspectos relacionados con su equipamiento TIC:
CANON SISTEMAS DE OFICINA se encarga del mantenimiento de la red, DGV
lleva las reparaciones de los equipos informaticos y por ultimo el responsable TIC
gestiona el mantenimiento en la Pagina Web del Centro.
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En un Anexo con acceso restringido se han recogido las CLAVES DE ACCESO para:
i.Equipamiento del Centro (general y aplicaciones).
ii.Equipamiento de Aula (general y aplicaciones).
iii.Equipamiento de alumnos (general).
iv. Acceso a la Plataforma virtual de aprendizaje Moodle (totalidad de

claves de usuario y contrasefias para los alumnos y alumnas de
cada curso y los profesores del IES)

7.1 OBJETIVOS REFERIDOS A INFRAESTRUCTURAS

= Mantener la estructura de la red informatica del IES permanentemente
actualizada y en Optimas condiciones de uso.

= Revisar peridodicamente las aulas digitales y las aulas de informatica para
comprobar su estado y constatar que su utilizacidén se ajusta a las normas de
uso previamente establecidas.

= Actualizar y revisar periddicamente los equipos informéticos destinados al uso de
alumnos.

= Planificar en el presupuesto anual la dotacion necesaria para el
mantenimiento de los recursos TIC y la posible sustitucion de los equipos mas
antiguos o en peor estado.

Actuaciones para su

. Responsables
consecucion

Temporalizacion

Revisar permanente la | Responsable TIC. Durante
infraestructura y el equipamiento | y Secretario del todo el
con un protocolo de actuacion | IES. Curso.

interna de manera inmediata o
intervencion de asistencia
externa a corto plazo.

Inicio de curso.

Difundir las instrucciones y las
normas de uso de las aulas con
recursos TIC.

Comisién TIC del
IES..

Planificar nuevas adquisiciones CE:gwspé)'oDIIErgggl\gory Inicio de
en funcién de recursos ) ' ejercicio
extraordinarios en el presupuesto (Enero).

del IES.
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8. SEGURIDAD Y CONFIANZA

El software usado en el Centro es el proporcionado por la Junta de Castilla y
Ledn a través de las cuentas institucionales, dada la seguridad que esta ofrece.
Todo software utilizado diferente del institucional sera bajo la responsabilidad del
profesorado.

El Centro tiene establecidos acuerdos, procedimientos y mecanismos de
proteccion del contexto tecnoldgico con la finalidad de prevenir accesos no
autorizados, difusibn no permitida, alteracion de datos, accesos a entornos
inapropiados, prevencion de ac. Todos los ordenadores del centro tiene una
clave de acceso. El usuario se hace responsable del mal uso de los recursos del
IES.

El Plan de Convivencia junto con el responsable de TIC son los encargados del
uso de las TIC en el centro. En caso de que hubiese un incidente de acceso no
autorizado se podria realizar una auditoria en la wifi.

El centro tiene identificados los equipos, dispositivos y servicios donde se
almacenan datos sensibles de caracter personal. Existen medidas estrictas de
control de acceso a los equipos, dispositivos y servicios segun la tipologia de los
datos almacenados. El Reglamento de Régimen Interior recoge los procesos y
actuaciones en caso de alteracion del servicio o el acceso a la informacion.

El Reglamento de Régimen Interior recoge normas relativas al buen uso de los
equipos, dispositivos y los espacios en los que se utilizan. ElI Centro contempla
peribdicamente procesos de evaluacion y de auditoria en lo que se refiere a la
seguridad y a las normativas de proteccion de datos. De forma periddica se
analiza la seguridad en las redes locales cableadas e inalambricas y se modifican
las claves de acceso. El centro tiene implementadas normas claras sobre el
tratamiento de datos de imagen/voz de alumnos conforme a la instruccion de la
DG de Politica Educativa o equivalente. El IES reestructuré la secretaria para que
los profesores no usen los ordenadores con informacion sensible. Tan soélo el
equipo directivo, el personal administrativo y algunas personales colaboradoras a
modo de excepcidn tienen acceso a esa informacion Las contrasefias de acceso
al Ordenador Central asi como las utilizadas para el acceso a diferentes
aplicaciones son absolutamente confidenciales y sélo son conocidas por el
Equipo directivo y el personal autorizado que se sefala en el Plan de
confidencialidad del IES.

El centro contempla periédicamente procesos de evaluacion y de auditoria en lo
que se refiere a la seguridad y a las normativas de proteccion de datos aunque
no se ha realizado ninguna hasta la fecha.

Se tienen en cuenta estructuras organizativas y de actuacion relativas a la
proteccion de la confidencialidad y de los datos.

Se tienen establecidos criterios de almacenamiento, de replicacién de seguridad
y custodia de los datos confidenciales, documentos y recursos didacticos
digitales. En cuanto a los elementos de seguridad y proteccion de los datos del
servidor, esta programado para hacer una copia de seguridad todos los dias a las
17:00 de manera remota; ademas existe un protocolo para realizar una copia de
seguridad en cinta de la unidad E y de la unidad F una vez por semana. El
servidor esta protegido ademas con un S.A.l. para proteger los datos del mismo
en caso de alteracion eléctrica. Los datos se almacenan en un disco duro externo
para mayor seguridad, evitando asi el acceso a ellos a través de internet y
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periodicamente se comprueba la bondad de la copia.

9. El centro tiene establecidos procedimientos para informar sobre las normas de
propiedad intelectual, derecho de autor y propiedad industrial. El IES protege la
propiedad intelectual y condena el plagio.

10.El centro desarrolla actuaciones de formacion y concienciacion sobre el uso
seguro de los equipos, redes y servicios de internet para el alumnado, el
profesorado y el personal no docente. El centro, dentro de su programacion
educativa y didactica, integra resultados de aprendizaje (contenidos, criterios de
evaluacion, estdndares de aprendizaje evaluables...) relativos al uso seguro de
equipos, redes y servicios para todo el alumnado. El centro cuenta con un
responsable de referencia al que el alumnado puede consultar sobre temas
relacionados con los servicios en red, seguridad, proteccion de datos, que es el
responsable de TIC.

11.El centro considera actuaciones de formacién y concienciacién de los usuarios
externos de su entorno tecnolégico del centro (familias, usuarios,...).

9. CONCLUSIONES Y PROPUESTAS DE MEJORA

El Nivel de Certificacion 3 adquirido por el Centro en la aplicacidén de las Tecnologias
de la Informacion y la Comunicacion ha sido valido para los cursos 2015-2016, 2016-
2017, 2017-2018 y 2018-20109.

Desde su concesion, hemos planificado diferentes actuaciones mas o menos
estructuradas para mejorar los puntos débiles detectados a partir de los procesos de
evaluacion externa e interna que se han llevado a cabo durante los Ultimos cursos,
con el objeto de renovar la certificaciéon y en su caso de “incrementar el nivel de
certificacion TIC”

Al comenzar el curso 2019 — 2020 se ha solicitado la renovacion de la certificacion
TIC- NIVEL 3.

Finalizada su redaccion en abril de 2019, este Plan TIC se presenté a la Comunidad
Educativa del IES como DOCUMENTO BASE para iniciar un periodo de lectura,
analisis y planteamiento de modificaciones orientadas a su mejora.

Al comenzar este curso se han realizado unas pequefias adaptaciones cambiando
cursos y datos, pero en esencia sigue siendo el mismo, que sera objeto de una
revision por todos los miembros del Claustro, teniendo en cuenta la renovacion de
profesorado que ha habido este afio.
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9.1 ACTUACIONES Y ESTRATEGIAS PREVISTAS PARA LA AMPLIACION Y MEJORA DEL
PLAN EN LOS PROXIMOS CURSOS.

LINEAS DE ACTUACION 2019 - 2020 2020 - 2021 2021 - 2022
12 FASE 22 FASE 12 FASE 23 FASE 12 FASE 22 FASE
(OCTUBRE a (MARZO a JUNIO) (OCTUBRE a (MARZO a JUNIO) (OCTUBRE a (MARZO a JUNIO)
FEBRERO) FEBRERO) FEBRERO)

Respecto a laintegracién curricular
Elaborar los criterios didacticos para adquirir y
desarrollar la competencia digital en todas las
materias.

Secuenciar los criterios asociandolos a modelos de
estandar de aprendizaje e indicadores (areas, materias
y niveles)

Planificar de manera global y secuenciada por niveles
el uso de los recursos TIC por los alumnos.

Programar criterios didacticos para el uso de recursos
TICcona.n. e a.e.

Integrar en todos los PLANES DEL CENTRO el
desarrollo de las competencias digitales.

Utilizacion de los portatiles con Apps especificas de
cada materia

Elaboracion de Videos.

Incorporar Metodologias Activas utilizando
herramientas TIC.
Integraciéon del uso de dispositivos electrénicos

individuales y del IES (portatiles) en el PLAN DE

LECTURA

Ampliar la utilizaciéon de los recursos y actividades a| 50% profesorado 75% profesorado
través de la Plataforma Moodle.

Utilizacion de las Herramientas de Office 365 50% profesorado/ 75% 75% profesorado /100%
(Profesores y Alumnos). alumnos alumnos

Utilizacion de Senidor de Aula como recurso de clase. 25% profesorado 50% profesorado

Respecto ala formacion del profesorado
Realizar la autoevaluacion individual para conocer el
perfil TIC del profesorado.

Programar actuaciones recogidas en el Plan de|
formacion para atender a los diferentes perfiles.
Coordinar el proceso de formacion TIC con el
asesoramiento del Centro de Formacion (CFIE) y
responsables.

Planificar horas de asesoramiento personal al
profesorado de menor perfil.

Respecto a las infraestructuras y el equipamiento
Puesta a punto de infraestructura de espacios, equipos

Coordinacién de uso de espacios con recursos TIC

Uso de las aulas digitales de forma cotidiana en los
procesos de ensefianza y aprendizaje

Instalar en todos los ordenadores del IES el mismo
sistema operativo con su licencia

Reponer algunos equipos informaticos demasiado
obsoletos.

Instalar una Pizarra Interactiva en la Biblioteca o en el
porche de juegos (Educacion Fisica).

Respecto ala comunicacion e interaccién institucional
Introduccién de datos relacionados con la TUTORIA
VIRTUAL en el Programa IES FACIL para 100% profesorado 100% profesorado 100% profesorado
Infoeduc@.

Intercambio a través de correos o redes sociales con
otros alumnos (Idiomas).

Creacion de blogs para cada Departamento/ Asignatura Materias 50% Materias 75%
y para la Biblioteca. Biblioteca: Sl
Acceso a Internet de todas las familias y alumnos.

Plan de comunicacién mediante el uso de TIC con
criterios y procesos conocidos por toda la Comunidad.

Planificar acciones informativas y formativas en el uso
de las TIC para las familias.

Respecto ala gestion y organizacion del Centro
Mantener el uso de los recursos TIC en todos los
procesos de Gestion.

Reuvisar la integracion de los aspectos de
confidencialidad y proteccién de datos en el Plan TIC.
Planificar medidas para la mejora y actualizacién de
los equipos informaticos.
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10. ANEXOS

a Anexo I

Enlaces a encuestas para las familias para conocer datos sobre su
conocimiento y manejo de los recursos TIC.

a Anexo ll:

A. Modelo de contrato interno para el uso de los portatiles del IES.

a Anexo Il
e Esquemade lared local del IES.
e Relacion de los Equipos Informaticos. Licencias.
e Con acceso restringido: claves de acceso (usuarios y contrasefas)
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Anexo I: Encuesta de valoracién para las familias

Se realizaran a final de curso las siguientes encuestas:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7IKSZuXVOUWYfgMBWrbfMXZY7L

9cvhtCITccLOKevdlUQzRDRFg2WKRHVULSSKIGWE420TVLOkZDRC4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7iKSZuXVOUWYfgqMBWrbfMXZY7L

9cvhtClTccLOKevdlUMUIINFRaUUK1QTQOUURXSERKNOJSU]RNUS4u
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Anexo Il: Modelo de contrato interno para el uso de los ordenadores portatiles del IES.

En Villarcayo a fecha de de de 201

Reunidos el Director del Instituto Merindades de Castilla y el alumno/ a del Centro

de curso

ACUERDAN el préstamo temporal de un ORDENADOR PORTATIL para

uso del alumno/ a con las siguientes CONDICIONES:

El ORDENADOR PORTATIL es propiedad del IES Merindades de Castilla que lo cede
por un plazo de tres semanas al alumno/a citado para ser utilizado para la realizacion de
trabajos de investigacion o desarrollo dentro del plan TIC del centro.

El préstamo del dispositivo permite hacer uso del mismo en las instalaciones del Centro
y fuera del mismo durante el plazo de tiempo antes sefialado.

El alumno/ a se compromete a utilizarlo exclusivamente herramienta de trabajo
absteniéndose de manipularlo para otros fines.

Su utilizacién supone el adecuado trato para devolverlo en las mismas condiciones que
lo recibio.

El compromiso supone ademas asumir_los gastos derivados por un inadecuado uso,
manipulacion, deterioro grave o rotura siempre que la averia se asocie a una mala
utilizacion del aparato.

También en caso de pérdida se asumira por parte del alumno el pago integro del
dispositivo. La aceptacion de estas condiciones con su firmay el Visto Bueno de la
familia del alumno son suficientes para la entrega del Libro electronico.

Firmado el alumno/ a Visto Bueno los padres o tutores

El Director

o Unavezfirmado este documento se estregara al responsable TIC y a partir de ese
momento el alumno/ a se hara cargo del ordenador portatil.
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